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1. Lista responsabilititilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
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Nr. crt| Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilitatea/si
operatiunea )

1.1. | Elaborat prof. Corina Gheorghiu Insp. inv. primar 23.05.2024 /
prof. Carmen Pérpilea Insp. inv. primar
prof. Monica Ciobanu Insp. inv. prescolar
prof. Marinela Gutu Inspector scolar -
prof. Adriana Alexandrescu | Inspector scolar %@__
prof. Nicoleta Ene Inspector scolar Va8
prof. Valeria Biro Inspector scolar

1.2. | Verificat prof. Costel Ciochir Insp. scolar general [24.05.2024 &U’A% <

adjunct g
prof. Florentina Giina Insp. scolar general
adjunct Qs
1.3. | Aprobat prof. lon Ghimpeteanu Insp. scolar general [24.05.2024 “
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Nr. crt. | Editia sau, dupd]  Componenta Modalitatea Data la care se aplicd
caz, revizia revizuita reviziei prevederile ediiei sau
in cadrul editiel reviziei editiel
1 2 3 4
2.1 Editia | X 27.05.2024
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale
Nr. Scopul | Exemplar| Compartiment Functia Nume si Data Semnatura
ert difuzarii nr. prenume primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
3.1 Aprobare 1 Conducere Inspector Scolar| prof. Ion 27.05.2024
General (Ghimpeteanu /*
3.2 Verificare 2 Conducere Insp. scolar prof. Costel 24.05.2024 0
general adjunct | Ciochir %
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prof. ]
Insp. scolar I'lorentina \ \
general adjunct | Gaina (-T‘@kﬁ|
3.3 Aplicare/ 2 Inspectori Inspectori prof. Corina | 30.05.2024 ok IS
Informare scolari pentru | scolari de Gheorghiu f A@J
invatamantul | specialitate prof.Parpilea f “"-{5 |
primar si Carmen ‘
prescolar prof. Monica Q}\&'g
Ciobanu : '
3.4 Aplicare/ 1 Informatizare | Informatician lonut Banga | 30.05.2024 @ G
Informare =0
3.5 Aplicare/ Inspectori Inspectori Adriana 30.05.2024
Informare scolari scolari de Alexandrescu Q&_
specialitate Nicoleta Ene -
Valeria Biro ‘%’V
3.6 Evidenta 1 Retea scolard | Referent de Predoi 30.05.2024,
specialitate \naluiza M
3.7 Arhivare 1 Secretariat Secretar Banuta 30.05.2024
[Luminita ﬂg%ﬁ

4. Introducere

in aceasta procedura se prezinta modul de realizare a activitatilor in vederea inscrierii copiilor pe
locurile disponibile in a doua etapa de inscriere pentru anul scolar 2024-2025 in invatamantul primar,
compartimentele si persoanele implicate.

5. Scopul procedurii operationale

Scopul acestei proceduri este sa stabileasca modul in care sc va organiza si desfasura inscrierea in
clasa pregtitoare, in etapa a doua, pentru anul scolar 2024-2025, specificat in O.M.E. nr. 4019 din
15.03.2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamaéntul primar si a
Calendarului inscrierii in invatimantul primar pentru anul scolar 2024-2025, a copiilor care implinesc
6 ani pana la data de 31 august 2024 inclusiv, a celor care implinesc 6 ani in perioada | septembrie -
31 decembrie 2024, dar care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invatamant in prima ctapa de inscriere
sau care nu au participat la aceastd prima etapa.

6. Domeniul de aplicare
Prezenta procedurd de repartizare a copiilor pe locurile disponibile se aplica de cétre unitatile «
invatamant din judetul Giurgiu, care au nivel primar si va fi lusa la indeplinire de membrii Comisi
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6. Domeniul de aplicare

Prezente procedurd de repartizare a copiilor pe locurile d

sponibile se aplica de catre unitatile

invatamant Jdin judetul Giurgiu, care au nivel primarsi va fi Jdusd la indeplinire de membrii Comu

de inscrierc din unitatea de invatamant, constituitd conforn

art. 48 din Metodologia de inscrier

copiilor in inva@amantul primar, aprobati prin O.M.E. nr. 4019 15.03.2024 si a Calendarului de inscri
a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2024-202°

Prezenta procedura produce efecte de la data comunicdrii pri
Principalele activitati de care depindce si/sau care depind d
6.1 Aceasta activitate depinde de activitatea si de furnizarea dat

e [lctea scolard, plan de scolari are;

e MNembrii Comisiei judetene de inscriere in invitdma

e Unitdtile de invatamant din judetul Giurgiu;

yafisare pe site-ul L.S.J. Giurgiu.
activitatea procedurali:
elor de la:

tul primar 2024-2025:

e DParintii/tutorii legali instituiti reprezentantii legali at copiilor care urmeaza sa
inceapa clasa pregatitoare in anul scolar 2024-2025.

6.2 Aceastd activitate implicd in derularea sa urmatoarele compa
invatamant primar;
Consiliul de Administratie al 1.SJ. Giurgiu;

rtimente:

o Unitatile de invagamant din judetul Giurgiu, care inscriu copil in clasa pregatitoare.

6.3 De aceasti activitate beneficiaza:

e (opiii care urmeaza sa fie inscrisi in clasa pregdtitoare in anul scolar 2024-2025;

e Darintii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legali

inserisi in clasa pregatitoare in anul scolar 2024-205.
7. Documente de referinti (reglementari) aplicabile activititii procedurale:

i copiilor care urmeaza sd fie

— Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile

ulterioare;

— Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar.
aprobat prin OM.E. nr. 4183/2022, cu modificarile si completdrile ulterioare;

— ORDIN Nr. 4.019 din 15 martie 2024 privind aprobarea Calendarului i a Metodologiei de
inscriere a copiilor in inva{amantul primar pentru anul scolar 2024 — 2025;

— Adrese ME pe componenta.
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Nr.

Crt.

DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN

Termenul

Procedura
operationala

Editia a unei
proceduri
operationale

Revizia in
cadrul unei
editii

Cerere tip de
inscriere pentru
etapaalla

Locuri
disponibile

Criterii generale
si

specifice de
departajare

PROCEDURA OPERATIONALA

(1) Definitii ale termenilor

Definitia si/sau daca este cazul, actul care defneste
termenul

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual

Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
dupa caz, a uneia sau a Inai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

Cererea in care parintii vor completa, in ordinea descrescatoare a
preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitétile de invdtimant la
care mai exista locuri disponibile

Locurile libere de la toate unitatile de invatamant din judetul Giurgiu,
stabilite in conformitate cu prevederile art. 22 alin. (2)

din Metodologia de inscriere a copiilor in invatamdntul primar,

afisate la ficcare unitate de invatamant care scolarizeaza clasa

pregititoare si pe site-ul 1.S.J. Giurgiu, pentru informarea parintilor

Criterii generale: criteriile mentionate la art. 10 (2) din Merodologia
de inscriere a copiilor in invatamdntul primar si a Calendarului
inscrierii in invétamantul primar pentru anul scolar 2024—2025
Criteriile specifice: criteriile elaborate de fiecare unitate de
invatamant, conform art. 10 (5) din Metodologia de inscriere a
copiilor in invaiamantul primar pentru anul scolar 2024-2025
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¢ Documente Documente atasate de parinti la cererea tip de inscriere, care
justificative demonstreaza criteriile generale si /sau specifice de departajare.

(2) Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

i PO Procedura operationald

2% E Elaborare

3. \Y% Verificare

4. A Aprobare

5. Ap Aplicare

6. Ah Arhivare

7 CA Consiliul de Administratie

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
8.1 Generalitati

In conformitate cu OME nr. 4.019/15.03.2024 privind aprobarca Calendarului si a Metodologiei
de inscriere a copiilor in invatimantul primar pentru anul scolar 2024-2025, Art.26.(1), .. Dupa
incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere depuse pentru a doua
etapd de inscriere, unitdfile de invagamdnt analizeaza si solufioneaza cererile parintilor, aplicand o
procedurd specifica elaborata de Inspectoratul Scolar, pe baza criteriilor generale §i a celor

"

specifice de departajare, in limita locurilor disponibile.
8.2 Responsabilitati si termene

Art. 1. (1) - in data de 30 mai 2024, unitatile de invitamant cu clase de nivel primar,
care au locuri disponibile pentru etapa a ll-a de inscriere, vor afisa, la avizierul scolii si pe
site-ul propriu:

v prezenta procedura;

v cererea tip de inscriere, pentru etapa a Il-a;
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v situatia locurilor disponibile dupa prima etapa de inscricre;
v criteriile generale si specifice de departajare;
v lista documentelor justificative pentru criteriile specifice.

(2) Prezenta procedurd va fi comunicatd prin afisare la unitagile de invaiamant si pe site-ul
Inspectoratului Scolar Judetean Giurgiu. (www.isjgiurgiu.ro conform art. 26 (2) din Metodologia de
inscriere a copiilor in invalamantul primar pentru anul scolar 2024-2025.

(3) Ministerul Educatiei va fi informat cu privire la prezenta procedurd, conform art. 26 (3) din
Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2024-2025.

Art. 2. In ctapa a Il-a, inscrierea copiilor in clasa pregatitoare se realizeaza, de catre unitatile de
invatamant, in perioada 31 mai — 07 iunie 2024.

Art. 3. Unitatile de invatamant care nu mai au locuri disponibile dupa prima etapd, nu pot primi cereri-
tip de inscricre pentru etapa a doua.

Art. 4. Pentru inscriere, parintii/tutorii legali ai copiilor care nu au fost cupringi intr-o unitate de
invatamant in prima etapa de inscriere sau care nu au participat la aceasta etapa, completeaza o noua
cerere-tip de inscriere (anexa I la prezenia procedura) si o depun la secretariatul scolii aflate pe prima
pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua, in ordinea descrescatoare a preferintelor.

Art. 5. Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invagamant aflatd pe prima pozitie dintre
cele trei optiuni exprimate, in prezenta parintelui si a cel putin unui membru din comisia de inscriere.

10 iunie 2024

Art.6. Comisia de inscriere de la nivelul fiecarei unitati de invatamant va analiza, pe baza
documentelor depuse la dosar, indeplinirea criteriilor generale si/sau a celor specifice, avizate de ISJ

Giurgiu si aprobate de Consiliul de Administratie al scolii, pentru unitatea de invatamant aflata pe
prima pozitic dintre cele trei optiuni facute.
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Art. 7. Ocuparea locurilor disponibile, la unitatea de invatdmant la care a fost depusa cererea pentru
ctapa a ll-a de inscriere, se face in ordinea stabilita prin aplicarca criteriilor de departajare, generale i
specifice, conform articolului 10 din Metodologie.

Art. 8. Presedintii/membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitatilor de invatamant predau
Comisiei Judetene de coordonare a inscrierii in invatamantul primar toate dosarele nesolutionate la
nivelul unitatii de invatamant (optiunea 1), pe baza unui proces-verbal de predare - primire (anexa 2).

Art. 9. Departajarea dupa criteriile specifice, pentru unitatea aflatd pe cea de-a doua pozitie dintre cele
trei optiuni, respectiv pe cea de-a treia, sc¢ face la nivelul unitétilor de invatamant astfel:

10 iunie 2024, pana la ora 10.00

(1) Comisia Judeteana de coordonare a inscrierii in invatamantul primar directioneazd dosarele
(documentele justificative) catre scolile aflate pe a doua pozitie din cele trei optiuni; presedintii/
membrii comisiilor de inscriere de la nivelul scolilor preiau aceste dosare pe baza procesului-verbal
(anexa 3).

10 iunie 2024, pani la ora 13.00

(2) Ocuparea locurilor, la unitatea de invatamant aflata la optiunea 2, se realizeaza in ordinea stabilita
prin aplicarea criteriilor de departajare, generale si specifice, in conformitate cu art. 10 din Metodologia
de inscriere a copiilor in invagamantul primar pentru anul scolar 2024-2025.

10 iunie 2024, pana la ora 14.00

(3) Presedintii/ membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitatilor de invatamant predau Comisie
Judetene de coordonare a inscrierii in invatimantul primar toate dosarele nesolutionate la nivelul
unitatii de invatimant (optiunea 2), pe baza unui proces-verbal de predare-primire. (anexa 4)

10 iunie 2024, panai la ora 16.00

(4) Comisia Judeteand de coordonare a finscrierii in invitamétul primar directioneaza dosarele
(documentele justificative) catre scolile aflate pe a treia pozitie din cele trei optiuni; presedintii/
membrii comisiilor de inscriere de la nivelul scolilor preiau aceste dosare pe baza procesului-verbal

(anexa 5).
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10 iunie 2024, panai la ora 16.30

(5) Ocuparea locurilor, la unitatea de invatamant aflatd la optiunea 3, se realizeaza in ordinea stabilita
prin aplicarca criteriilor de departajare, generale si specifice, in conformitate cu art. 10 din Metodologic
de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2024-2025.

21 iunie 2024, pana la ora 16.30

(6) Presedintii/ membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitatilor de invatamant predau Comisiei
Judetene de coordonare a inscrierii in invatamantul primar toate dosarele nesolutionate la nivelul
unititii de invatdmant (optiunea 3), pe baza unui proces-verbal de predare-primire (anexa 6).

21 iunie 2024
(7) Completarea, in aplicatia informatica, a datelor din cererile - tip de inscriere pentru candidatii
admisi 1n accasta etapa.

21 iunie 2024
(8) Afisarea. la fiecare unitate de invatamant, a listelor finale alc copiilor inscrisi in clasa pregatitoare.

21 iunie 2024
(9) Locurile ramase libere la finalul etapei a doua de inscriere in invatimantul primar vor fi afisate pe
site-ul ISJ Giurgiu. wwiw. is/giurgit.ro.

Art. 10. Copiii care nu au fost inmatriculati sau nu au participat la etapele anterioare de inscriere vor
fi distribuitii de catre Comisia Judeteani, conform art. 33 (1) (2) (3) din metodologia de inscriere, in
perioada 02 — 06 septembrie 2024 .

Cererile de inscriere se depun la ISJ Giurgiu, in atentia Comisiei Judetene coordonare a inscrierii in
invatimantul primar. Parintii/tutorii legali vor completa in cererea-tip de inscriere 3 optiuni.
Solutionarea cererilor se va realiza in ordinea opfiunilor.

In cazul in care, la o unitate de invagamant, sunt inregistrate pe acelasi numar de ordine al optiunii (1,
2 sau 3) mai multe solicitari decat numarul de locuri disponibile, se vor avea in vedere criteriile
generale, respectiv criteriile specifice ale unitatii de invatdmant.

La cererea tip de inscriere, pirintii/ tutorii legali vor anexa urmaitoarele documente:

v o fotocopie a actului de identitate propriu;

Giurgiu Procedura privind inscrierea copiilor pe| Nr. exemplare: 3 |
o $eor, locurile disponibile, in a doua etapa de <
&% & inscriere in clasa pregititoare, pentru |
anul scolar 2024-2025
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v’ o fotocopie a certificatului de nasterc al copilului;

v recomandarea educatoarei daca copilul implineste varsta dc 6 ani in perioada 1.09. —31.12.2024;

v' rezultatul evaludrii dezvoltarii psihosomatice a copilului, eliberat de CJRAE, daca copilul nu a
frecventat gradinita;

v documente care dovedesc indeplinirca criteriilor generale si/sau specifice.

Art. 11. Presedintele Comisiei Judetene de coordonare a inscrierii copiilor in invatamantul primar
va delega membrii comisiei pentru controlul si indrumarea activitdtii comisiilor de inscriere din
unitatile de invatamant.

Art. 12. Comisia Judeteana de coordonare a inscrierii copiilor in invatdmantul primar rezolva, in
a doua etapa de inscriere, precum si ulterior calendarului, orice alta situatie referitoare la inscrierea
in invatimantul primar, avand in vedere, ca prioritate, interesul educational al elevului.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Notatii: A - aproba; Ap - aplica; C - contribuie; D - decide asupra efectudrii actiunii;
E - executd; V- verifica;

Nr. Compartimentul | [ 11 IVV
Crt.  (postul)/actiunea
(opratiunea)
1
Inspectori gcolari din Comsia
Judeteana de inscriere in
invatamantul primar

g3l )
(OS]
N~
wn

AP

Inspector Scolar General \Y
Adjunct

Inspector Scolar General A

Comisiile de inscriere din Ape
unitatile de
invatamant
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Serviciul Arhivare Ah.

10. DISPOZITII FINALE:

Prezenta procedura a fost aprobata in C.A. nr. 19/27.05.2024 si intrd in vigoare la data de 30 mai
2024, fiind transmisd unitatilor de invdtimant cu nivel primar, in vederea luarii masurilor legale
ce se impun si aplicarii intocmai a prevederilor ei.

11. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI:

ANEXA 1 - CERERE-TIP DE INSCRIERE IN CLASA PREGATITOARE - 2024 — Etapa :
iI-a

ANEXA 2 - PROCES-VERBAL

Proces-verbal,

Incheiat astizi, ....ooceevrniennns cu prilejul predarii - primirii dosarelor nesolutionate la (unitatea de
invitamant aflatd pe prima pozitie din cele trei optiuni), in urma departajarii pe criterii generale si
specifice, in etapa a doua de inscriere in invatamantul primar, clasa pregatitoare.

Au fost predate doamnei/ domnului
membru in Comisia Judeteand de inscriere in invatamantul primar, cererile-tip * si documentele

justificative.

Am predat, Am primit,

e O copie a cererii-tip riimane la unitatea care preda dosarele.
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ANEXA 3 - PROCES-VERBAL

Proces-verbal,

Incheiat astazi, .....oovveevveevnenn.e , cu prilejul predarii-primirii dosarelor nesolutionate /a
ot mweten s ey me o ot e oL KR FHS R S T SRR AR SRR S R e e e (unitatea de invatamant aflata pe prima
pozitie din cele trei optiuni) in urma departajdrii pe criteri generale si specifice, in etapa a doua de
inscriere in invatamantul primar, clasa pregatitoare.

Au fost predate doamnei/domnului de la
(unitatea de invatamant aflata pe a doua

pozitie din cele trei optiuni ), cererea tip* si documentele justificative ale urmatorilor copii, de catre
doamna/ domnul Membru in Comisia Judeteana de inscriere a

copiilor in invatamantul primar.

Am predat, Am primit,

e O copie a cererii-tip rimane la unitatea care preda dosarele.
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ANEXA 4 — PROCES-VERBAL

la

Proces-verbal,

ICHEIAt A8EAZT - v« s o vn s s wme , cu prilejul predarii - primirii dosarelor nesolutionate

(unitatea de invdtamant aflata pe a doua pozitie din cele trei optiuni), in urma departajarii pe criterii

generale si specifice, in etapa a doua de inscriere in invatamantul primar, clasa pregatitoare.

Au fost predate doamnei/domnului

)

membru in Comisia Judeteand de inscrierc in invatamantul primar, cererea tip * si documentele

justificative:

Am predat, Am primit,

e O copie a cererii-tip riméne la unitatea care preda dosarele.
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ANEXA 5 - PROCES-VERBAL
Proces-verbal,
Incheiat astdzi......................, cu prilejul predarii - primirii dosarelor nesolutionate

la

(unitatea de invitamant aflata pe a doua pozitie din cele trei optiuni) in urma departajarii pe criterii
generale si specifice, in etapa a doua de inscriere in invatamantul primar, clasa pregatitoare.

Au fost predate doamnei/domnului de la
(unitatea de invatamdnt aflata pe a treia

pozitie din cele trei opfiuni), cererile-tip si documentele justificative, de catre doamna / domnul
. membru in Comisia Judeteand de inscriere in invatamantul

primar:

S L B

Am predat, Am primit,

e O copie a cererii-tip riméne la unitatea care preda dosarele.
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ANEXA 6 - PROCES-VERBAL
Proces-verbal,
incheiat astazi, ........coeveeneeeennenennenns, cu prilejul predarii - primirii dosarelor nesolutionate la

(unitatea de invaiamant aflata pe a doua pozitie din cele trei optiuni), in urma departajarii pe criterii
generale si specifice, in etapa a doua de inscriere in invatamantul primar, clasa pregatitoare.

Au fost predate doamnei/domnului

., membru 1in

Comisia Judeteand de inscriere in invatimantul primar, cererile tip* si documentele justificative:

Sl ol

Am predat,

Am primit,

e O copie a cererii-tip riméne Ia unitatea care preda dosarele.
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